ONLINE GRUNDLAGEN

Beispiel Kopieren aus dem WWW

Sie kénnen Inhalte aus dem Internet grundsatzlich jederzeit markieren und (ber das
Kontextmenti kopieren. Der Inhalt der "Zwischenablage” kann in beliebigen Anwendungen

eingefiigt werden. Achten Sie jedoch auf das Copyright!

1. Starten Sie lhren Browser und navigieren Sie zur Webseite www.festpark.de. Suchen Sie ein

beliebiges, kurzes Gedicht. Kopieren Sie das Gedicht (nur den Text) in die Zwischenablage.
Achten Sie dabei darauf, dass Sie keine Uberfllissigen Objekte mitkopieren.

2. Starten Sie Word mit einem neuen, leeren Dokument. Fiigen Sie den Inhalt der
Zwischenablage ein.

3. Formatieren Sie das Dokument nach lhren Vorstellungen:
a. Andern Sie Schriftart, -farbe und -gréBe
b. Heben Sie die Uberschrift hervor
c. Sorgen Sie fir eine zentrierte Ausrichtung am Blatt
Am Blatt soll noch Platz fur ein Bild bleiben.

4. Wechseln Sie wieder zum Browser und suchen Sie mit Hilfe der Bildersuche von Google
nach einem zu lhrem Gedicht passenden Bild.

5. Kopieren Sie das Bild ans Ende Ihres Gedichtes im Word-Dokument. Beachten Sie, dass das
Bild in Originalqualitat (nach dem Anklicken im rechten Fenster) kopiert wird.

6. Passen Sie die GroBe und Ausrichtung des Bildes an, sodass alles auf einer Seite Platz

findet.

Viel Erfolg!
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